FAQ

VsSeobecné info

Kdy ma knihovna otevieno?

Standardné je oteviraci doba knihovny v pondéli - &tvrtek od 9:00 do 19:00, v patek pak od 9:00 do 17:00. Béhem letnich
prazdnin je oteviraci doba omezena. O statnich svatcich je knihovna vzdy zaviena. Pro aktualni info o oteviraci dobé
sledujte web knihovny .

Jak se stanu uzivatelem knihovny?

K vyuzivani sluzeb knihovny je nutné mit jeden z prikazd UK , ktery je mozné ziskat v UK Pointu — Informaénim,
poradenském a socidlnim centru . Jakmile vlastnite prikaz UK, mizete se zaregistrovat do knihoven UK vypInénim
elektronické pfihlasky .

Kdo se muze stat uzivatelem knihovny FHS?

Ctenafem knihovny se mizZe zdarma stat kazdy student &i zaméstnanec UK vlastnici néktery z priikaz(i UK . Po
pofizeni prikazu externiho uzivatele sluzeb UK mohou knihovnu vyuZzivat i ¢tenafi mimo Univerzitu Karlovu.

Mam prerusené studium. Mohu nadale navstévovat knihovnu jako
dosud?

Ano, knihovnu muzZete navstévovat i v dobé, kdy mate prerusené studium.

Ukongil/a jsem studium, mohu byt nadale étenarem knihovny?

Po ukonéeni studia si mlzete poridit prikaz ¢lena Klubu Alumni UK nebo prikaz externiho uzivatele sluzeb UK ,
znovu se registrovat a knihovnu mizZete nadale navstévovat.
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Vypujcky
Jak si mohu prodlouzit nebo rezervovat knihu?
Kazdy ¢tenarf si mGze sam prodlouzit své vypujéky nebo zadavat rezervace na knihy (poZzadavek na vypujcku), které
jsou v daném momentu pdjéené jinému &tenafi. Obé& operace Ize provést po prihlaSeni do &tenafského kontav UKAZ

. Do ¢&tenéaiského konta se pfihlasujete udaji jako do CAS/SIS.
Rezervace lIze zadat pouze na knihy, které jsou momentalné vypujéené nebo na knihy ulozené ve skladu. .

Jak dlouho je rezervovana kniha ulozena pro ¢tenare k vyzvednuti?

O dostupnosti rezervované knihy budete informovani automaticky generovanym e-mailem. Od této chvile je pro Vas
kniha odloZzena u vypUjéniho pultu 7 dni. Po uplynuti této doby je poskytnuta dalSimu ¢&tenafi v pofadi nebo zafazena
zpét na regal.

Nevyzvednuta rezervace je zpoplatnéna ¢astkou 10 K&.

Pro¢ mi nejde prodlouzit vypujcka?

VypUjcku nelze prodlouzit, pokud je dokument rezervovan jinym uzivatelem, pokud jste uz pfesahl/a vypujéni dobu,
pokud mate knihu vypujéenu jiz 3 mésice, pokud vyprsela doba platnosti vasi registrace, nebo pokud mate neuhrazeny
dluh v nékteré z knihoven UK.

V knihovné jsem nenasel/a knihu, kterou potrebuji. Co mam délat?

V pfipadé, Ze si myslite, Ze by nase knihovna méla knihu vlastnit, navrhnéte nam prostfednictvim formuléfe , abychom
ji zakoupili.

Pokud potfebujete knihy nebo kopie ¢lanki, které nejsou ve fondu knihoven UK, mlzete nas pozadat o zapuGjceni
potfebnych dokumentl z jinych knihoven. Sluzba je zdarma. Objednavat Ize knihy, které nejsou dostupné v prazskych
knihovnach. V pfipadé&, Ze kniha neni v 2adné knihovné v CR, Ize zaZadat o mezinarodni vypuijéku, kterou pro nas
vyfizuje Narodni knihovna . Cena za vypuj¢ku jedné knihy je 250 K& (z evropskych knihoven mimo Velkou Britanii)
nebo 450 K& (z knihoven z Velké Britanie a ze zamofi). Cena kopie z fondu zahrani¢nich knihoven je 40 K& za kazdych
zapocCatych 5 str.

Knihovna je zavienda, jak mam vratit knihy?

Vyuzijte navratovy box u recepce. Vhozené knihy budou vraceny nasledujici pracovni den. Knihy mazete zaslat i postou.



KFHS-78.html
https://prukazy.cuni.cz/
http://www.cuni.cz/UK-3249.html
http://www.cuni.cz/UK-3249.html
https://ckis.cuni.cz/registrace/souhlas/cs
https://cuni.cz/UK-1444.html
https://cuni.cz/UK-2480.html
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Fond knihovny
Kde jsou ulozeny knihy?

Knihovni fond je umistén ve volném vybeéru v knihovné a ve skladu.

Jak najdu knihu v knihovné?

Knihy jsou ve volném vybéru fazeny podle signatur (vyhledavacich kédd). Knihy jsou rozdéleny do skupin dle obord,
kazda oborova skupina je ¢lenéna na dalSi podskupiny oznacené pismenem a &islem. Signaturu knihy (rep. vyhledavaci
kod) zjistite v UKAZ

Pro¢€ maji nékteré knihy €ernou jiné ¢ervenou signaturu?

Knihy s ¢ervenou signaturou maji status prezen¢né a je mozné si je vypujcit omezené nebo vibec. Davejte pozor na
termin vypujcky.pfi ptjéovani na selfchecku.

Jak si objednam knihy ze skladu?

Knihy umisténé ve skladu si mizete objednat prostfednictvim poZadavku na vypujcku (rezervace), k vyzvednuti budete
vyzvani e-mailem.

Elektronické zdroje
Jaké e-zdroje jsou na UK k dispozici?

Seznam dostupnych elektronickych zdroji najdete na Portalu elektronickych zdroji UK (PEZ) . Ve vétsiné pripadu se
jedna o licencované databaze odbornych ¢asopist a/nebo elektronickych knih.
Co mam udélat, abych mohl(a) pracovat s e-zdroji z domova?

Co mam udélat, abych mohl/a pracovat s e-zdroji z domova?

Pro praci s e-zdroji odkudkoliv (tzv. vzdaleny pFistup) potfebujete vlastnit platny prikaz UK a mit aktivovano heslo do
CAS - heslo ziskate pfi vydani karty UK; jeho platnost je omezena na dobu 5 dnu. K prodlouzeni, zméné & obnoveni
hesla slouzi CAS na UK ? Centralni autentizani sluzba UK . Pro pfihlaseni pak pouzijte odkazy "Vzdaleny pfistup" a
"Institucionalni pfihlaseni (Shibboleth)" uvadéné u jednotlivych e-zdroji na PEZ.

Ve které databazi mam zacit vyhledavat?

Doporuéujeme zagit ve vyhledavagi UKAZ , ktery prohledava témé&F viechny tisténé i elektronické zdroje na Univerzité
Karlové. Pro detailné&jsi vyhledavani vyuzijte Portal elektronickych zdrojl , kde najdete vSechny databaze a mizete
si vybrat tu, ktera vyhovuje vasim potfebam.

Vyhledavam v Google Scholar, ale jsou tam ¢lanky, které nejsou
dostupné, mohu je néjak ziskat?

Pokud vyhledavate mimo prostory UK, nastavte si manualné sluzbu Find it.

Kliknéte v Google Scholar na "Nastaveni" -- "Knihovni odkazy", do vyhledavaciho pole vyplfte Univerzita Karlova,
zatrhnéte moznost "Charles University - Find It @ CUNI" a uloZte. K licencovanym plnym textiim se pak budete dostavat
pravé pomoci odkazu Find It @ CUNI.

Pokud pomoci sluzby Find it text online dostupny neni, znamena to, Ze UK nema licenci. V takovém pfipadé se obratte
na knihovnu, ktera vdm muze zajistit papirovou kopii.

Jak zjistim, ktera databaze je pristupna pro FHS a jaka pro celou
univerzitu? Pro¢ se nemohu dostat do databaze uvedené na PEZ?

Na portalu elektronickych zdrojli najdete vZdy po kliknuti na "vice informaci" u konkrétni databaze fadky ,Pfimy pristup
z:* &i ,Vzdaleny pfistup z:“. U nich poté naleznete nazvy fakult i jejich sou€asti, které maji ke zminéné databazi pfistup.
Kompletni pfehled zdroji pro FHS mdzZete nalézt zde .

Nejsem studentem ani zaméstnancem UK, mohu vyuzivat e-zdroje
dostupné na UK?

Pro externi registrované ¢tenare véetné ¢lend Klubu Alumni jsou dostupné jenom nékteré licencované e-zdroje - jejich
seznam naleznete zde.

Jak zjistim, ktera databaze obsahuje konkrétni titul Casopisu? Kde
zjistim, jestli ma knihovna dostupny konkrétni e-Casopis?

Dostupnost e-Casopisu na UK si ovéfite v. UKAZ

Co mam délat, kdyz hledany ¢lanek nenajdu v zadné z pristupnych
databazi?

Pokud Elanek neni dostupny v databazich a neni dostupny ani v tisté€né verzi v knihovnach UK, tak mate moznost ziskat
jej ptes meziknihovni vypuijéni sluzbu (MVS) zdarma. Jestlize &lanek nebude dostupny v Zadné knihovné v CR, tak je
mozné jej ziskat ze zahranici (v tomto pfipadé se vSak naklady pohybuji ve vySi cca 100-200 K¢ za ¢lanek).



http://ukaz.cuni.cz
http://pez.cuni.cz/
http://cas.cuni.cz/
http://ezdroje.cuni.cz/
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http://ezdroje.cuni.cz/
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Jak se dostanu ke kvalifikaénim pracim UK?

Elektronické verze vSech praci obhajenych po 1. 1. 2006 jsou volné dostupné v Repozitafi zavérecnych praci UK
. Prace obhajené pred rokem 2006 jsou dostupné v Digitalnim repozitafi UK , ale jsou pfistupné pouze z IP adres
UK a po pfihlaseni.



https://dspace.cuni.cz
http://digitool.is.cuni.cz/

