Priloha B - Uplné znéni opatieni rektora ¢. 19/2022

Opatieni rektora ¢. 19/2022
Knihovni a vypiij¢ni rad Univerzity Karlovy
ve znéni opati‘eni rektora ¢. 4/2025

vvvvvv

Podle ust. § 4 odst. 7 zakona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani
verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (dale knihovni zakon), ve znéni pozdéjsich

vvvvvv

také ,rad").

CL 1 - Uvodni ustanoveni

1. Systém tvoieny Ustfedni knihovnou Univerzity Karlovy (dale jen ,UK UK“) a knihovnami,
ustavy védeckych informaci, stiedisky védeckych informaci fakult a dalsich soucasti (dale
jen , dil¢i knihovny“) se souhrnné oznacuje jako Knihovna UK.

2. Knihovna UK, je zapsana v evidenci knihoven Ministerstva kultury Ceské republiky pod
evidencnim ¢islem 3498 v souladu s ust. § 5 knihovniho zakona.

3. Integrovana knihovni platforma UK (dale jen ,systém“) je informacni systém,
prostrednictvim kterého se realizuji knihovnické a informacni sluzby. Jeho uZivatelskym
rozhranim je discovery systém UKAZ (dale jen ,UKAZ").

4. Elektronické informacni zdroje (dale jen ,EIZ“) jsou odborné licencované zdroje pro védu,
vyzkum a vyuku dostupné pies internet. Licence mize opravnovat uzivatele k trvalym
nebo docasnym piistuptim.

CL 2 - Poslani a ¢innost Knihovny UK, knihovnické a informaéni sluzby

1. Knihovna UK je specializovanou knihovnou ve smyslu § 13 knihovniho zdkona. Zakladnim
ukolem Knihovny UK je zajisténi knihovnickych a informacnich sluzeb potfebnych pro
studium a védeckou a dalsi tviir¢i ¢innost na Univerzité Karlové.

2. Knihovna UK poskytuje knihovnické a informacni sluzby ve smyslu § 4 knihovniho zakona.
Knihovna UK miiZe poskytovat i dalsi knihovnické a informacni sluzby ve smyslu ust. § 4
odst. 3 knihovniho zakona.

3. Zakladni knihovnické a informacni sluzby jsou poskytovany bezplatné. Knihovna UK je
opravnéna pozadovat thradu nakladi v pripadech, ve kterych tak stanovi knihovni zakon
v ust. § 4, odst. 2 az 5. Cenik poplatk je nedilnou soucasti tohoto radu.

4. Knihovna UK zpiistupniuje informace uzivatelim o svych fyzickych i elektronickych
fondech prostfednictvim UKAZ, ktery je soudasti systému.. V ném maji registrovani
uZzivatelé moZnost vyuzivat spravu svého uZivatelského konta a dal$i sluzby (napf.
rezervace, prodluzovani).

5. Evidence a revize knihovniho fondu probiha vsouladu s § 16 knihovniho zakona a
navaznych vyhlasek vplatném znéni. Vyrazovani knihovnich dokumentl probiha
v souladu s § 17 knihovniho zdkona a navaznych vyhlasek v platném znénf.

6. EIZ jsou zpristupnovany uzivatelim v souladu s licen¢nimi podminkami a musi byt vyuzity
vyhradné k nekomerc¢nim tcellim pro vyukové, studijni, védecké, vyzkumné ticely a osobni

1 https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2001-257
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potiebu. Vyslovené je zakazano bez souhlasu drzZitele licence strojové, automaticky,
stahovat obsahy EIZ.

CL. 3 - Uzivatelé Knihovny UK, jejich registrace a opravnéni
1. Uzivatelé Knihovny UK jsou:

Kéd | Uzivatel Popis Délka registrace
v systému
01 | Student Student bakalarského nebo 6 let

magisterského studijniho programu
na kterékoliv fakulté Univerzity
Karlovy

04 Student SP Student bakalairského, magisterského | 6 let
nebo doktorského studijniho
programu realizovaného na
univerzité se specifickymi potirebami

02 | Doktorand Student doktorského studijniho 6 let
programu na kterékoliv fakulté
Univerzity Karlovy

03 | Stazista Utastnik zahrani¢ni staZe na 6 mésicl
Univerzité Karlové

11 | Zaméstnanec Akademicky a védecky pracovnik 6 let

nebo jiny zaméstnanec na kterékoliv
fakulté nebo soucasti Univerzity

Karlovy
12 | Spolupracovnik | Zameéstnanec jiné instituce 1 rok
UK spolupracujici s Univerzitou Karlovou
(napft. fakultni nemocnice, Akademie
véd CR)
22 | Verejnost Kdokoliv mimo vySe uvedené 1 rok

kategorie (Klub Alumni UK, externi

uzivatelé sluzeb, verejnost)

31 | MVS2 Pravnicka osoba zapsana v evidenci 6 let

knihoven Ministerstva kultury Ceské

republiky

2. Podminkou uzivani knihovnickych a informacnich sluZzeb je poskytnuti souhlasu
s respektovanim Knihovniho a vypuj¢niho radu Univerzity Karlovy a jeho prilohami.
Souhlas se podava pomoci elektronické prihlasky k vyuzivani sluzeb knihoven UK.
Podanim souhlasu vznika registrace v systému. Na zakladé registrace mulize uzivatel
pouzivat uzivatelské konto v discovery systému, sledovat své vyptijcky, rezervace, ukladat
provedené reSersSe a dalsi sluzby.

3. Uzivatelé pti vyuzivani knihovnickych a informacnich sluzeb pouzivaji jeden z priikazi UK
vydany dle Opatieni rektora - Zavedeni a pouzivani prikazl na Univerzité Karloveés,

2 MVS - zkratka meziknihovni vyptijcni sluzby, sluzba vyptijcek pro uZzivatele jinych verejnych knihoven
z fondli Knihovny UK.
3 https://cuni.cz/UK-10771.html




v platném znéni, ktery slouzi k osobni identifikaci. V piipadé priikazu externiho uzivatele

sluzeb je pripustny pouze tzv. ,personalizovany” priikaz* opatfeny osobnimi udaji.

. Ztratu priikazu je uzivatel povinen neprodlené hlasit v kterékoliv z dil¢ich knihoven, ktera

nasledné zabrani uzivani knihovnickych a informacnich sluzeb vazanych na vlastnictvi

priukazu. To nezbavuje majitele priikazu povinnosti oznacit kartu za ztracenou ve

Webovych aplikacich UK>.

. Osobni udaje uzivatelti Knihovna UK zpracovava v souladu se Zakonem ¢. 110/2019 Sb.,

o zpracovani osobnich udaji a Nafizenim Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679

o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajt a o volném pohybu

téchto udajli a o zruSeni smérnice 95/46/ES, znamém jako GDPR (obecné naiizeni)e.

. 0 prodlouzeni registrace uzivatel mtize pozadat v jakékoliv dil¢i knihovné UK.

. Délka registrace miize byt zkracena v pripadé:

a. Ukonceni nebo zanechani studia

b. Ukonceni pracovné-pravniho vztahu vii¢i Univerzité Karlové

. Po uplynuti doby registrace dojde k omezeni nékterych sluzeb knihoven UK. Zejména se

jedna o vypujéni sluzby a sluzby dostupné prostiednictvim UKAZ.

. Uzivatelské konto je zruSeno, pokud:

a. uplyne doba Sest kalendarnich mésicti od ukonceni registrace a nejsou na konto vazany
Zadné zavazky uZzivatele nebo

b. o zruseni konta pozada uzivatel nebo

c. dojde k zavaznému poruseni Knihovniho a vyptij¢niho fadu dle Cl. 4, bod 6.

Cl. 4 - Zakladni prava a povinnosti uzivateli Knihovny UK
. Uzivatel ma pravo na vyuzivani knihovnickych a informacnich sluzeb podle tohoto

Knihovniho a vypij¢niho fadu Univerzity Karlovy a provoznich rada prislusnych dil¢ich
knihoven.

. UzZivatel ma pravo podavat pripominky, stiZnosti a naméty k Cinnosti Knihovny UK
vedoucim pracovnik@im dil¢ich knihoven, nebo fediteli UK UK nebo prostirednictvim

Uredni desky Univerzity Karlovy?.

. Uzivatel je povinen chranit knihovni fond a zarizeni Knihovny UK. UZivatel je povinen
vyuzivat EIZ pouze v souladu s ¢l. 2, bod 6.

Po ukonceni vztahu k UK je uzivatel povinen vratit veskeré vyptijcené dokumenty a
vyrovnat vSechny své zavazky viici Knihovné UK. Po zméné vztahu k UK je uzivatel povinen
narovnat své zavazky dle Priloha ¢. 2 - Jednotna matice vyptjcek. Piehled o svych
zavazcich najde uzivatel ve svém konté, dostupném po prihlaseni nebo si mize vyzadat o
vypis zavazkil v kterékoli dil¢i knihovné po predloZeni dokladu totoznosti.

. Uzivatel je podle relevantnich pravnich predpist povinen nahradit veskeré jim zptsobené
Skody vzniklé v Knihovné UK.

. 'V pripadé zavazného nebo opakovaného poruseni tohoto fadu miize byt uzivateli pravo
vyuzivat knihovnické a informa¢ni sluzby v Knihovné UK rozhodnutim teditele UK UK

pozastaveno. Toto ustanoveni se tyka i pristupu uZivatele do databaze DNNT viz ¢l. 7
tohoto Knihovniho a vyptijéniho adu. Reditel UK UK se bude opirat o nazor vedeni dil¢i

4Viz Opatreni rektora 44/2020, ¢l. 1 - Typy prtikazi, bod 1d) - https://cuni.cz/UK-10771.html
5 Rozhrani systému Webové sluzby je dostupné na adrese https://is.cuni.cz/webapps/
6 https://www.uoou.cz/gdpr-obecne-narizeni/ds-3938/p1=3938

7 https://cuni.cz/uk-125.html
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knihovny, ktera pozastaveni navrhla a o nazor vedeni prislusné fakulty. Oficialni
stanovisko zasila uzivateli Feditel UK UK.

CL 5 - Vypijéni rad

. Vyptijcky v dil¢ich knihovnach, které vyuzivaji systém, se ridi Jednotnou matici vypujcek
v platném znéni viz Priloha ¢. 2 Knihovniho a vypiij¢niho fadu Univerzity Karlovy.

. Uzivatel nesmi vypijceny dokument ptlijcovat dalSim osobam. Uzivatel je povinen si
ptjcované dokumenty prohlédnout a zjisténé zavady ihned ohlasit pracovnikiim knihovny.
Vypijcka mize byt realizovana pouze tehdy, pokud uzivatel nema nesplnéné zavazky
(nevracené dokumenty, nezaplacené poplatky apod.) vii¢i Knihovné UK. Vyptjcéni doba
miZe byt prodlouzena, nepozaduje-li vypiijceny dokument jiny uzivatel. = Prodlouzit
vypujcku Ize jen pied uplynutim vyptjéni doby a pokud nebyla prekrotena maximalni
doba vypiijcky.

. Uzivatel je povinen vratit vyptjceny dokument v takovém stavu, v jakém si ho vyptjcil
s prihlédnutim k obvyklému opotrebeni. Dokument je nutné vratit do dil¢i knihovny, kde
byl vyptjcen.

. O vyrizeni rezervace je uzivatel informovan elektronicky prostrednictvim e-mailu.
Vyzvednuti dokumentu je mozné pouze v dil¢i knihovné, ve které je pro uZivatele
pripraven k vyzvednuti. Vyzvednuti rezervovaného dokumentu je mozné do data
uvedeného v e-mailu.

. Grantova vypujcka je urcena nositellim grantu. Je mozné ji piijcit pouze tesiteli grantu po
dobu jeho teSeni. Studijni vypiijcky jsou urceny prioritné pro studenty fakulty dilci
knihovny. Fakultni vyptjcky jsou prioritné urceny pro studenty a zaméstnance dané
fakulty.

. Nevrati-li uzivatel vypijc¢eny dokument ve stanovené lhtité, mize byt upominan. Poplatky
za upominky a pokuty za prekroceni vyptijcni lhity jsou stanoveny v Ceniku poplatki.
Pokuta za prekroceni vypijcni lhiity neni vazana na zaslani upominky. Knihovna UK mtize
pristoupit k vymahani nevracenych vyptjcek ¢i penézitych pohledavek vcetné jejich
prislusenstvi pravni cestou. Naklady na vymahani jsou stanoveny v Ceniku poplatkd.

. Uzivatel je povinen uhradit vesSkeré poplatky a pokuty vzniklé v souvislosti s vyuZivanim
sluZzeb Knihovny UK.

Cl. 6 - Ztrata dokumentu a zpisob nahrady ztraty

. Uzivatel odpovida v plném rozsahu za stav kazdého jim vypijceného dokumentu a je
povinen Knihovné UK neprodlené sdélit, pokud jej nemitize vratit z divodu jeho ztraty,
zniceni nebo poskozeni. Neni rozhodujici, zda Skodu zpusobil uzivatel umysIné ¢i z
nedbalosti, zda ji zptsobila treti osoba nebo zda ke zniceni ¢i poSkozeni dokumentu doslo
jim nezavinéné (vyssi moc).

. Knihovna UK bude pozadovat nahrazeni nevraceného, ztraceného, zni¢eného C¢ci
poskozeného dokumentu jednim z téchto zptisobi:

a. jinym vytiskem totoZzné publikace téhoZ vydani a vazby (rovnocenna nahrada)

b. totoZnou publikaci novéjSiho vydani

c. jinou publikaci se stejnou informacni a finan¢ni hodnotou

d. penéZitou ndhradou s prislusenstvim.

Zpusoby nahrady jsou uvedeny v poradi dle preferenci Knihovny UK. O zplisobu nahrady
a Ihité k plnéni rozhoduje vZdy povérena osoba v dil¢i knihovné, které vznikla Skoda.



3. Lhtta k plnéni poc¢ne bézet okamzikem, kdy bude uzivateli sdéleno rozhodnuti o nahradé.
Timto rozhodnutim bude urcen druh a rozsah nahrady a lhtita k plnéni. Dale budou, v
souladu s Cenikem poplatki Knihovny UK, stanoveny piislusné manipula¢ni poplatky,
pokuta a pripadné pohledavky a sdéleny dalsi informace nutné pro Fadné splnéni
povinnosti ze strany uZivatele.

4. Rozhodne-li povérena osoba v dil¢i knihovné o nahradé dokumentu jinym vytiskem
totozné publikace téhoZ vydani a vazby, totoZnou publikaci novéjSiho vydani nebo jinou
publikaci se stejnou informacni a finan¢ni hodnotou, je uzivatel povinen ve lhtité k plnéni
piredat publikaci (ndhradu) pracovnikiim dil¢i knihovny a uhradit stanovené poplatky za
knihovnické zpracovani nahrady za ztraceny dokument a ztratu ¢arového kédu nebo RFID
Cipu® a pokutu.

5. Rozhodne-li povérena osoba v dil¢i knihovné o penézité nahradé, je uZzivatel povinen ve
lhiité k plnéni uhradit vymérenou c¢astku vcetné souvisejicich poplatki a pokuty. Podle
rozhodnuti o zplisobu nahrady uhradi uzivatel za nevraceny, ztraceny, zniceny Ci
poskozeny dokument penéZitou nahradu ve vysi:

a. aktudlni kupni ceny totozné publikace téhoz vydani a vazby, pokud bude publikace
k dostani na trhu, a to vcetné Ucelné a nezbytné vynalozenych vydaji na ziskani
publikace

b. aktualni kupni ceny publikace novéjsiho vydani, pokud bude publikace k dostani na
trhu, a to véetné ucelné a nezbytné vynaloZenych vydaji na ziskani publikace

c. aktualni kupni ceny publikace stejné informacni a finan¢ni hodnoty, ktera je k dostani
na trhu, a to v€etné ucelné a nezbytné vynalozenych vydaji na ziskani publikace

d. poplatku za kazdou stranku kopie nahrazovaného dokumentu vcetné stanoveného
poplatku za svazani dokumentu (cena vazby). PoCet stran se urcuje dle bibliografického
zaznamu v systému. U dokumenti s necislovanymi stranami urci vysi ceny zhotovené
kopie vedeni dil¢i knihovny.

6. V pripadé dokumentd historickych, vzacnych, sbératelsky zajimavych, prohlasenych za
kulturni pamatku, ojedinélych exemplaid a v dalSich obdobnych pripadech je uzivatel
povinen uhradit penézitou nadhradu vcetné prisluSenstvi pohledavky, zejména uroki z
prodleni a naklad na vymahani pohledavky u prislusného soudu. Vyse penézité nahrady
bude v téchto pripadech stanovena individualné, naptiklad znaleckym posudkem nebo
jako cena dokumentu dosaZena na aukci, cena v antikvariatu, cena uvadéna v aukénich
katalozich aj.

Cl. 7 - Pristup do databaze - Dila nedostupna na trhu - DNNT
Prava a povinnosti registrovanych uzivatelti

1. Dil¢i knihovny umoZni registrovanému uzivateli vyuzivat sluzbu ,Narodni digitalni
knihovna - Dila nedostupna na trhu“ (dale jen ,NDK-DNNT*) poskytovanou na zakladé
licenéni smlouvy mezi Narodni knihovnou CR a kolektivnimi spravci DILIA a 00A-S.

2. Uzivatel je opravnén zobrazené dokumenty pouze Cist, vyuZzivat jejich obsah pro svou
vlastni osobni potrebu, pro studijni, vyucovaci a vyzkumné ucely (vcetné pro citovani).

3. RozmnoZovani zobrazenych dokumentd, tj. jejich tisk, ukladani na USB ¢i jina pamétova
média nebo rozmnozovani jinym zptsobem (napft. prostiednictvim mobilniho telefonu,
fotoaparatu) neni povoleno.

8 RFID ¢ip je soucasti ochranného systému fondu Knihovny UK, je umistén na samolepici etiketé a jeho cena
je vys$8i neZ cena Stitku s ¢arovym kédem.
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Pii praci s NDK-DNNT neni piipustné vyuzivat riizné formy roboti ¢i jiné nastroje pro
automatické stahovani obsahu. Registrovanym uzivateliim, ktefi budou pfti vyhledavani,
prohliZeni ¢i ukladani dat z licencovanych zdrojl vyuzivat nestandardni nastroje, mtiZe byt
pristup pozastaven, pripadné odmitnut.

Podminkou pristupu ke sluzbé NDK-DNNT je prihlaseni registrovaného uZivatele zadanim
prihlasovacich udajt. Pro prihlaseni registrovany uzivatel pouzije stejné uzivatelské jméno
a heslo jako pro prihlaSeni se do svého uzivatelského konta v systému.

. Dojde-li ze strany registrovaného uzivatele k poruseni podminek poskytovani sluzby

NDK_DNNT, knihovna UK, Cl. 4 bod 5 a 6 se pouziji obdobné.

. Narodni knihovna CR zpracovava a uchovava osobni Udaje registrovaného uZivatele v

souvislosti s vyuzitim sluzby NDK-DNNT po dobu jednoho kalendarniho roku
nasledujiciho po vyuziti sluzby. Jedna se o identifikacni tidaje, relace pripojeni, historie
prihlaseni a logy.

Cl. 8 - Pirechodna a zavéreéna ustanoveni

7 N7

. UK UK a dil¢{ knihovny zvetejni tento Knihovni a vypiijéni ¥ad Univerzity Karlovy na svych

webovych strankach.

Jednotlivé fakulty a soucasti mohou vydat provozni ad dil¢i knihovny, dle kterych upravi
dalsi sluzby a jejich podminky vyslovné neupravené v tomto Knihovnim a vyptj¢nim fadu
Univerzity Karlovy. Provozni rady jsou tc¢inné dnem zvefejnéni na webové strance dilci
knihovny.

Uzivatelé, ktefi se zaregistrovali pred tim, neZ nabyl tento Knihovni a vypijcni rad
Univerzity Karlovy uUcinnost, se automaticky stavaji uzivateli vSech dil¢ich knihoven
Knihovny UK; délka registrace jejich priikazu v systému ziistava nedotcena.

Seznam dil¢ich knihoven je uveden v Priloze €. 1 tohoto opatieni.

Jednotna matice vypujcek je Prilohou ¢. 2 tohoto opatieni.

Informace o zpracovani a o ochrané osobnich udajt je Prilohou €. 3 tohoto opatteni.
Cenik poplatkt je Piilohou €. 4 tohoto opatfeni.

Opatreni rektora ¢. 36/2019 se zrusSuje.

Tento Knihovni a vyptijéni fad Univerzity Karlovy nabyva tcinnosti dne 15. kvétna 2022.*

* Zména tohoto opatieni byla provedena opatrenim rektora ¢. 4/2025 a nabyla uc¢innosti dne 1. inora
2025.



Priloha ¢. 1 - Seznam knihoven, dstavii védeckych informaci, stredisek védeckych
informaci fakult a dalSich soucasti, které jsou dil¢imi knihovnami Knihovny UK

1. 1ékatska fakulta, Ustav védeckych informaci, U Nemocnice 4, 128 00 Praha 2
2.1ékatska fakulta, Ustav védeckych informaci, V Uvalu 84, 150 06 Praha 5

3. 1ékar'ska fakulta, Stiedisko védeckych informaci, Ruska 2411/87, 100 00 Praha 10
CERGE, CERGE-EI knihovna Jana Kmenty, Politickych véznt 7, 111 21 Praha 1

Centrum pro otazky Zivotniho prostredi, Knihovna, José Martiho 407/2, 162 00 Praha 6
Centrum pro teoreticka studia, Knihovna, Husova 4, 110 00, Praha 1

Evangelickd teologicka fakulta, Knihovna Evangelické teologické fakulty Univerzity
Karlovy, Cerna 646,/9, 110 00 Praha 1

Fakulta humanitnich studii, Knihovna, Patkova 2137/5, 182 00 Praha 8 - Libeni

Fakulta socialnich véd, Centrum védeckych informaci, U KiZe 8, 158 00 Praha 5 - Jinonice
Fakulta télesné vychovy a sportu, Knihovna FTVS UK, José Martiho 31, 162 52 Praha 6
Farmaceuticka fakulta v Hradci Kralové, Stredisko védeckych a knihovnickych informaci,
Akademika Heyrovského 1203/8, 500 03 Hradec Kralové

Farmaceuticka fakulta v Hradci Kralové, Ceské farmaceutické muzeum - knihovna, Kuks
81, 544 43 Kuks

Filozoficka fakulta, Knihovna, nam. Jana Palacha 1/2, 116 38 Praha 1

Husitska teologicka fakulta, Knihovna, Pacovska 350/4, P. 0. BOX 56, 140 21 Praha 4
Katolicka teologicka fakulta, Knihovna, Thakurova 3, 160 00 Praha 6

Lékarska fakulta v Hradci Kralové, Lékarska knihovna, Na Hradé 91, 500 03 Hradec
Kralové

Lékarska fakulta v Plzni, Stiedisko védeckych informaci, alej Svobody 76, 332 00 Plzeii
Matematicko-fyzikalni fakulta, Knihovna, Ke Karlovu 3, 121 16 Praha 2

Pedagogicka fakulta, Knihovna, Magdalény Rettigové 4, 116 39 Praha 1

Pravnicka fakulta, Knihovna, Nam. Curieovych 901/7, 116 40 Praha 1

Ptirodovédecka fakulta, Knihovna biologie, Vini¢na 7, 128 00, Praha 2

Prirodovédecka fakulta, Knihovna chemie, Hlavova 2030/8, 128 00, Praha 2
Prirodovédecka fakulta, Knihovna geografie, Albertov 6, 128 00, Praha 2

Prirodovédecka fakulta, Knihovna geologie, Albertov 6, 128 00, Praha 2

Prirodovédecka fakulta, Knihovna Ustavu pro zZivotni prostiedi, Benatska 433/2,128 00
Praha 2

Ustav déjin a Archiv Univerzity Karlovy, Ovocny trh 5, 116 36, Praha 1

Ustiedni knihovna, Depozitar LeSetice, LeSetice 60, 262 31 LeSetice, posta Milin

Ustiedni knihovna, José Martiho 2, 162 00 Praha 6 - Veleslavin



Priloha ¢. 2

Vysvétleni terminii:

Termin

Uzivatelska skupina

Vyptjcni pravidla
Vypujcni lhita (dny)

Tolerance (dny)

Cas vraceni (hod.)
Tolerance (hod.)

Lze prodlouzit?

Maximalni vypiajcni lhiita

Pokuta (K¢/den)

Jednotna matice vypiijcek

Vyznam

Kategorie, do které jsou zarazeni uzivatelé a pro kterou jsou definovana samostatna pravidla pro ptijcovani dokumentd.

Kategorie, do které jsou zarazeny jednotky a pro kterou jsou definovana samostatna pravidla pro pijcovani dokument.
Kazda jednotka je zarazena do jedné kategorie.

Pocet dni, na ktery Ize dokument v dané kombinaci statusu uzivatele a jednotky vypujcit.
Pokud je vypoctené datum vraceni zaviracim dnem (vikend, svatek), pouZije systém prvni oteviraci den nasledujici za vypoctenym datem.

Pocet dni po vypocteném datu vraceni, kdy systém netictuje pokuty. Nasledujici den po uplynuti tolerance systém uctuje pokuty za vSechny oteviraci
dny od vypocteného data vraceni.
Je-li uvedena "0", systém uctuje pokuty od prvniho oteviraciho dne po vypocteném datu vraceni.

Cas ve tvaru hh:mm, do kterého ma byt dokument vraceny.

Cas ve tvaru hh:mm po vypoéteném ¢ase vraceni, kdy systém netictuje pokuty. Nasledujici minutu po uplynuti tolerance systém tiétuje pokuty za
kazdy oteviraci den od vypocteného data vraceni. V pripadé grantovych a specifickych vypujcek se pokuta tictuje az po konci tolerance tj. 1. den k
zapocitani poplatku je az 11 den po konci vyptjcky.

Je-li uvedeno "00:00", systém tuctuje pokuty od prvni minuty po vypocteném case vraceni.

Definuje, zda l1ze dokument v dané kombinaci statusu uzivatele a jednotky prodlouzit.
Je-li uvedeno "Ano", 1ze dokument prodlouzit maximalné na dobu uvedenou ve sloupci Maximalni vyptjcni lhtta.
Je-li uvedeno "Ne", dokument nelze prodlouzit (pdjcuje se pouze na zakladni Vypujéni lhitu).

Pocet dni, na ktery Ize dokument v dané kombinaci statusu uzivatele a jednotky maximalné vyptjcit (v€etné prodlouzeni).
Mtize byt uveden ve dnech nebo mésicich.

Castka v K¢, ktera bude ti¢tovana za kazdy oteviraci den po vypoc¢teném datu vraceni (az do data skute¢ného vracent).
Je-li uvedeno "0.00", systém pokutu netctuje.



Limit vyptjcek

Celkovy limit rezervaci

Pocet dokumentd, které si uzivatel v dané kombinaci statusu uzivatele a jednotky mtiZe soucasné vypujcit.

Je-li uvedeno "999", limit je neomezeny.

Pocet dokumentd, které si uzivatel v dané kombinaci statusu uzivatele a jednotky miiZe soucasné rezervovat.
Je-li uvedeno "999", limit je neomezeny.

Vypiijcni pravidla pro jednotlivé uzivatelské skupiny

Uzivatel zarazeny do konkrétni uzivatelské skupiny si miiZe piijcit pouze jednotky s vypiijcnimi pravidly uvedenymi v prislusné tabulce. Jednotky s jinymi
vyptjcénimi pravidly si pajcit nemiize.

Uzivatelska skupina

Vypjcni pravidla

Prezen¢ni (na 1 den)

Nelze pijcit

Grantova (na 1 rok)

BéZna (na 30 dni)

Kratkodoba (na 7 dni)

Studijni (na 150 dni)

Piisné prezencni

Fakultni (na 14 dni)
Elektronické zarizeni (na 14 dni)

Vypujcka do studovny (na 30
dni)
Celkovy limit rezervaci

Vyptjcni
lhiita
(dny)

365
30

150
14

14
30

Tolerance
(dny)

10

S ©O ©O © ©O © o

Cas
vraceni
(hod.)

12:00

00:00
24:00
24:00
24:00
24:00
24:00
24:00
24:00
24:00

Tolerance
(hod.)

00:15

00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00

Lze

prodlouzit?

Ne

Ne
Ano
Ano
Ano
Ano

Ne
Ano
Ano

Ano

Student

Maximalni
vypujcni

lhita

36 mésicu
3 mésice
21 dni

10 mésictu

2 mésice
28 dni

3 mésice

Pokuta

Limit

Lze

(K¢/den) vypujcek rezervovat?

50.00

0.00
3.00
3.00
3.00
3.00
0.00
3.00
100.00
0.00

10

30
50
50
30
15
30

10

15

Ano

Ne
Ne
Ano
Ano
Ano
Ne
Ano
Ano

Ano

Poznamka

Objednavka z uzavireného
skladu

Vyptjcka na dobu trvani grantu

Vyptjcka pouze do studovny

Vyptjcka pouze do studovny



Uzivatelska skupina

Vypijcni pravidla

Prezenc¢ni (na 1 den)

Nelze ptjcit

Grantova (na 1 rok)
Bézna (na 60 dni)
Kratkodoba (na 14 dni)
Specificka (na 1 rok)
Studijni (na 180 dni)
Ptisné prezencni
Fakultni (na 30 dni)

Elektronické zarizeni (na 14 dni)

Vypujcka do studovny (na 30

dni)

Celkovy limit rezervaci

Uzivatelska skupina

Vypijcni pravidla

Prezen¢ni (na 1 den)

Nelze pijcit

Grantova (na 1 rok)
Bézna (na 30 dni)
Kratkodoba (na 7 dni)

Vypujcni
lhuta
(dny)

365
60
14

365

180

30
14
30

Vypujcni
lhuta
(dny)

365
30

Tolerance
(dny)

10

oS O

10

S © © © o

Tolerance
(dny)

10

Cas
vraceni
(hod.)

12:00

00:00
24:00
24:00
24:00
24:00
24:00
24:00
24:00
24:00
24:00

Cas
vraceni
(hod.)

12:00

00:00
24:00

24:00
24:00

Tolerance
(hod.)

00:15

00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00

Tolerance
(hod.)

00:15

00:00
00:00

00:00
00:00

Lze

prodlouzit?

Ne

Ne
Ano
Ano
Ano

Ne
Ano

Ne
Ano
Ano

Ano

Lze

prodlouzit?

Ne

Ne

Ano

Ano

Ano

Student SP

Limit

Lze

(K¢/den) vypujcek rezervovat?

Maximalni Pokuta
vypujcni
lhiita
50.00
0.00
36 mésici 3.00
6 mésict 3.00
1 mésic 3.00
365 dni 3.00
12 mésict 3.00
0.00
3 mésice 3.00
28 dni 100.00
3 mésice 0.00
Doktorand
Maximalni Pokuta
vypijéni  (Kc¢/den)
lhiita
50.00
0.00
36 mésicu 3.00
3 mésice 3.00
21 dni 3.00

10

30
50
50
30
30
15
30

10

15

Limit

Ano

Ne
Ne
Ano
Ano
Ne
Ano
Ne
Ano
Ano

Ano

Lze

vypijcek rezervovat?

10

30

50
50

Ano

Ne
Ne

Ano

Ano

Poznamka

Objednavka z uzaviceného
skladu

Vypujcka na dobu trvani grantu

Vypujcka pouze do studovny

Vypujcka pouze do studovny

Poznamka

Objednavka z uzavieného
skladu

Vyptjcka na dobu trvani grantu



Studijni (na 150 dni)
Specificka (na 1 rok)
Piisné prezencni

Fakultni (na 14 dni)

Elektronické zarizeni (na 14 dni)

Vypujcka do studovny (na 30
dni)
Celkovy limit rezervaci

Uzivatelska skupina

Vypijcni pravidla

Prezen¢ni (na 1 den)

Nelze pijcit

Bézna (na 30 dni)
Kratkodoba (na 7 dni)
Studijni (na 30 dni)
Piisné prezencni
Fakultni (na 14 dni)

Vypujcka do studovny (na 30
dni)
Celkovy limit rezervaci

Uzivatelska skupina
Vypijcni pravidla

Prezenc¢ni (na 1 den)

150
365

14
14
30

Vypujcni
lhuta
(dny)

30

30

14
30

Vypujcni
lhuta
(dny)

0 24:00
10 24:00
0 24:00
0 24:00
0 24:00
0 24:00

Tolerance  Cas

vraceni
(hod.)

0 12:00

00:00
24:00
24:00
24:00
24:00
24:00
24:00

S ©O © © ©O © o

Tolerance  Cas

vraceni
(hod.)

0 12:00

00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00

Tolerance
(hod.)

00:15

00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00

Tolerance
(hod.)

00:15

Ano
Ne
Ne

Ano

Ano

Ano

Lze
prodlouzit?

Ne

Ne
Ano
Ano
Ano

Ne
Ano

Ano

Lze
prodlouzit?

Ne

10 mésict 3.00
3.00
0.00
2 mésice 3.00
28 dni 100.00
3 mésice 0.00
Stazista
Maximalni Pokuta
vypijéni  (Kc¢/den)
lhiita
50.00
0.00
2 mésice 3.00
21 dni 3.00
2 mésice 3.00
0.00
28 dni 3.00
3 mésice 0.00
Zaméstnanec
Maximalni Pokuta
vypijéni  (Kc¢/den)
lhiita
50.00

30
30
15
30

10

15

Limit

Ano
Ne
Ne

Ano

Ano

Ano

Lze

vypijcek rezervovat?

10
10
10
15
10
10

15

Limit

Ano

Ne
Ano
Ano
Ano

Ne
Ano

Ano

Lze

vypijcek rezervovat?

10

Ano

Vypujcka pouze do studovny

Vypujcka pouze do studovny

Poznamka

Objednavka z uzavieného
skladu

Vypujcka pouze do studovny

Vypujcka pouze do studovny

Poznamka

Objednavka z uzaviceného
skladu



Nelze pujcit

Grantova (na 1 rok)

BéZna (na 30 dni)

Kratkodoba (na 7 dni)

Studijni (na 150 dni)

Specificka (na 1 rok)

Ptisné prezencni

Fakultni (na 14 dni)
Elektronické zarizeni (na 14 dni)

Vypitjcka do studovny (na 30
dnf)
Celkovy limit rezervaci

Uzivatelska skupina

Vypijcni pravidla

Prezen¢ni (na 1 den)

Nelze pijcit

Grantova (na 1 rok)

BéZna (na 30 dni)

Kratkodoba (na 7 dni)

Studijni (na 150 dni)

Specificka (na 1 rok)

Piisné prezencni

Fakultni (na 14 dni)
Elektronické zarizeni (na 14 dni)

Vypitjcka do studovny (na 30
dnf)

365
30

150
365

14
14
30

Vypujcni
lhiita
(dny)

365
30

150
365

14
14
30

10

S © O

10

oS © © o

Tolerance
(dny)

10

oS © O

10

S © © o

00:00
24:00
24:00
24:00
24:00
24:00
24:00
24:00
24:00
24:00

Cas
vraceni
(hod.)

12:00

00:00
24:00

24:00
24:00
24:00
24:00
24:00
24:00
24:00
24:00

00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00

Tolerance
(hod.)

00:15

00:00
00:00

00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00

Ne 0.00
Ano 36 mésici 3.00
Ano 3 mésice 3.00
Ano 21 dni 3.00
Ano 10 mésict 3.00
Ano 60 mésict 3.00

Ne 0.00
Ano 2 mésice 3.00
Ano 28 dni 100.00
Ano 3 mésice 0.00

Spolupracovnik UK
Lze Maximalni Pokuta
prodlouzit? vypidjéni (Ké/den)
lhiita

Ne 50.00

Ne 0.00
Ano 36 mésict 3.00
Ano 3 mésice 3.00
Ano 21 dni 3.00
Ano 10 mésict 3.00
Ano 36 mésici 3.00

Ne 0.00
Ano 28 dni 3.00
Ano 28 dni 100.00
Ano 3 mésice 0.00

999
50
50
30

999
15
30

10

15

Limit

Ne
Ne
Ano
Ano
Ano
Ne
Ne
Ano
Ano

Ano

Lze

vypujcek rezervovat?

10

999

50
50
30
999
15
10

10

Ano

Ne
Ne

Ano
Ano
Ano

Ne

Ne
Ano
Ano

Ano

Vypujcka na dobu trvani grantu

Vypujcka pouze do studovny

Vypujcka pouze do studovny

Poznamka

Objednavka z uzavireného
skladu

Vyptjcka na dobu trvani grantu

Vypujcka pouze do studovny

Vypujcka pouze do studovny



Celkovy limit rezervaci

Uzivatelska skupina
Vypijcni pravidla

Prezenc¢ni (na 1 den)

Nelze pijcit

BéZna (na 30 dni)
Kratkodoba (na 7 dni)
Studijni (na 30 dni)

Piisné prezencni

Vypujcka do studovny (na 30

dni)
Celkovy limit rezervaci

Uzivatelska skupina
Vypijcni pravidla

Prezenc¢ni (na 14 dni)
Nelze pijcit
Grantova (na 30 dni)

BéZna (na 30 dni)
Kratkodoba (na 7 dni)

Vypujcni
lhuta
(dny)

30

30

30

Vypujcni
lhuta
(dny)

14

0
30

30
14

Tolerance
(dny)

S © © © o

Tolerance
(dny)

Cas
vraceni
(hod.)

12:00

00:00
24:00
24:00
24:00
24:00

24:00

Cas
vraceni
(hod.)

24:00

00:00
24:00

24:00
24:00

Tolerance
(hod.)

00:15

00:00
00:00
00:00
00:00
00:00

00:00

Tolerance
(hod.)

00:00

00:00
00:00

00:00
00:00

Lze

prodlouzit?

Ne

Ne
Ano
Ano
Ano

Ne

Ano

Lze

prodlouzit?

Ne

Ne
Ne

Ano
Ne

Verejnost
Maximalni Pokuta
vypujcni
lhita
50.00
0.00
3 mésice 3.00
21 dni 3.00
3 mésice 3.00
0.00
3 mésice 0.00
MVS
Maximalni Pokuta
vypijéni  (Kc¢/den)
lhita
0.00
0.00
0.00
2 mésice 0.00
0.00

15

Limit

15
15
15
15

10

15

Limit

Lze

(K¢/den) vypujcek rezervovat?

Ano

Ne
Ano
Ano
Ano

Ne

Ano

Lze

vypijcek rezervovat?

999

0
999

999
999

Ano

Ne

Ano

Ano

Ano

Poznamka

Objednavka z uzavieného
skladu. Vypijcka pouze do
studovny

Vypujcka pouze do studovny

Vypujcka pouze do studovny

Poznamka






Priloha ¢. 3

Informace o zpracovani a o ochrané osobnich udajua
Spravcem osobnich tdajii uzivatel@ je Univerzita Karlova, v systému tvoreném Ustiedni
knihovnou Univerzity Karlovy (dale jen ,UK") a knihovnami, Gstavy védeckych informaci,
stredisky védeckych informaci fakult a dalSich soucasti (dale jen , dil¢i knihovny“) a
souhrnné oznaceném jako Knihovna UK.

Cl. 1 - Rozsah zpracovani osobnich tudaj
1. Knihovna UK zpracovava osobni tidaje uzivateld v tomto rozsahu:

a. Identifika¢ni adaje: jméno a prijmeni, tituly, datum narozeni, fotografie, adresa
trvalého pobytu.

b. Kontaktni tidaje: dorucovaci adresa, adresa pracovisté, e-mailova adresa, telefonni
Cislo.

c. Sluzebni udaje: cislo osoby, ¢islo prikazu (¢arovy kod), zaznamy o provedenych
transakcich ve vyptj¢nim protokolu, vypujcky (vCetné historie), rezervace, upominky,
platebni transakce (vcetné ucelu, data, Casu a dalSich nalezitosti), relace pripojeni,
historie prihlaSeni, logy.

CL 2 - Zmény v osobnich udajich
1. Uzivatel oznami pripadné zmény identifikacnich a kontaktnich osobnich tdaji spravci
osobnich udaji (studijni nebo personalni oddéleni prislusné fakulty) bez zbytecného
odkladu. Uzivatelé, ktefi pouzivaji Priikaz externiho uzivatele sluzeb, oznami pripadné
zmény identifikacnich a kontaktnich osobnich tdaji v jedné z dil¢ich knihoven.

Cl. 3 - Uéel zpracovani osobnich tidajt
1. Knihovna UK zpracovava osobni udaje za ucCelem poskytovani knihovnickych a
informacnich sluzeb uzivateltim, informovani uzivateld o sluzbach, akcich knihovny UK a
dale za ucelem ochrany majetku a knihovniho fondu. Kontaktni tidaje vyuziva Knihovna
UK za ucelem komunikace s uzivatelem a pro pripadné vymahani pohledavek. Sluzebni
udaje Knihovna UK vyuziva k tvorbé statistik a hodnoceni spokojenosti uzivateld.

Cl. 4 - Prava uzivateli jako subjekt osobnich tidajii

1. Uzivatel ma pravo pozadat o informaci, jaké osobni udaje jsou o ném zpracovavany,
poZadovat opravu nebo vymaz osobnich udajd, pokud jsou neplatné ¢i zastaralé. Uzivatel
ma déle pravo pozadovat, aby nebyly jeho osobni udaje zpracovavany do doby, nez bude
vyreSena opravnénost uvedenych pozadavki. Po tuto dobu preruseni zpracovavani jeho
osobnich ddaji nebude moZno poskytovat uZivateli sluZby Knihovny UK dle Knihovniho a
vypujcniho fadu Univerzity Karlovy. UZivatel ma pravo podat stiZnost Dozorovému uiadu.

2. Knihovna UK uzivateli na jeho Zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich udajd,
pripadné umozni nahled do smlouvy o poskytovani sluzeb (prihlasky uzivatele) a dalSich
dokladi u ni uloZenych.

3. Povéreny zameéstnanec UK komunikuje p¥i vytrizovani zadosti tykajici se osobnich udaji
zpracovavanych za ticelem uvedenym v predchozim ¢lanku pifimo s uzivatelem. Povéreny
zameéstnanec dale mlZe posKkytnout uzivateli informaci, jaké osobni udaje jsou o ném
zpracovavany, posoudit zadost o opravu ¢i vymaz osobnich udajli uzivatele, pokud jsou
neplatné ¢i zastaralé. Povéreny zaméstnanec mizZe na pisemnou zadost uZivatele



poskytnout jeho osobni tidaje jinému spravci osobnich udaji. Povéreny zaméstnanec je
povinen evidovat tuto Zadost a v piipadé predani osobnich udaji uzivatele jinému spravci
také evidovat toto predani.

4. Veskeré stiznosti Ci veSkeré dalsi zadosti uzivateli tykajici se ochrany osobnich udajii na
UK v souladu s Opatienim rektora - Zasady a pravidla ochrany osobnich udaji? v platném
znéni vytizuje povéfrenec pro ochranu osobnich tidajii. Zadosti uzivatele jsou postoupeny
povérenci pro ochranu osobnich udaji na UK také vpripadé veskerych nejasnosti.
Povéreny zaméstnanec Knihovny UK je povinen poskytnout povérenci pro ochranu
osobnich udaji veskerou soucinnost pti vyrizovani dotazu, zadosti Ci stiznosti uzivatele.

CL 5 - Doba uchovani osobnich tdajt

1. Knihovna UK uchovava osobni udaje uzivateld po dobu registrace a jesté Sest kalendarnich
mésicl po jejim ukonceni. Nema-li uzivatel viici Knihovné UK Zadné zavazKky (nevracené
dokumenty, neuhrazené poplatky, nepouziva sluzeb Discovery systému apod.), jsou
nasledné jeho osobni udaje vymazany. Uzivatel mize pozadat o vymaz svych osobnich
udaji i diive, nepreje-li si nadale vyuzivat sluzeb Knihovny UK. Osobni tdaje v elektronické
podobé jsou likvidovany vymazanim (anonymizaci)?, svyjimkou téch osobnich udaji,
které Knihovna UK potiebuje za ucelem vyporadani pohledavek za uzivatelem. Osobni
udaje vlistinné podobé jsou skartovany v souladu se Spisovym radem UK3 v platném
znéni.

Cl. 6 - Zabezpeceni osobnich udaji

1. Pristup k osobnim tdajlim je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi pracuji v ramci
plnéni svych pracovnich tkold. Knihovna UK nepredava osobni tidaje zadné tieti strané.
Pro predani osobnich udaji tieti strané je nutny predchozi pisemny souhlas uzivatele.

2. Osobni udaje v elektronické podobé Knihovna UK uchovava v systému a na pocitacich
zaméstnancli Knihovny UK. Pristup k témto datiim je chranén systémem pristupovych
uctd, hesel a prav stanovenych v rozsahu potfebném pro plnéni ukold jednotlivych
zaméstnancu.

3. Osobni udaje v listinné podobé Knihovna UK uchovava obvyklymi prostiedky tak, aby byl
zamezen pristup nepovolanym osobam.

CL 7 - Dalsi informace
1. Knihovna UK zpracovava osobni idaje na zakladé smlouvy o poskytovani sluZeb (prihlasky
uzivatele), kterou s uzivatelem pisemné nebo elektronicky uzavrela, a na zakladé souhlasu
v pripadé, kdy dochazi ke zpracovani zvlastni kategorie osobnich udaji osob se
specifickymi potrebami, a na zakladé souhlasu v pripadé, kdy dochazi ke zpracovani
zvlastni kategorie osobnich tidaji osob se specifickymi potrebami, a v souladu s:
a. Narizenim Evropského parlamentu a Rady EU ¢. 2016/679 o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich tidajti a o volném pohybu téchto idajii a o zruseni
smérnice 95/46/ES, zndmém jako GDPR (obecné narizeni)*.

1 https://www.cuni.cz/UK-9014.html

2 https://www.e-sbirka.cz/eurovoc/termin/60513

3 https://cuni.cz/UK-13810.html

4 https: //www.e-sbirka.cz/pravoeu/32016R0679?zalozka=text



https://www.cuni.cz/UK-9014.html
https://www.e-sbirka.cz/eurovoc/termin/60513
https://cuni.cz/UK-13810.html
https://www.e-sbirka.cz/pravoeu/32016R0679?zalozka=text

b. Zakonem o zpracovani osobnich udaji> ¢. 110/2019 Sb.
c. Opatrenim rektora ¢. 16/2018 - Zasady a pravidla ochrany osobnich tidajti®

2. Vice informaci o zpracovani a ochrané osobnich udaji na UK je moZné nalézt ve vefejné
Casti internetovych stranek Univerzity Karlovy’. V pripadé stiZnosti se uzivatel muze
obratit na povéfence pro ochranu osobnich Udajti na Univerzité Karlové na e-mailové
adrese gdpr@cuni.cz. Dozorovym tifadem v oblasti ochrany osobnich tdajti je Utad pro
ochranu osobnich udajié.

5 https://www.e-sbirka.cz/sb/2019/1107?zalozka=text
6 https: //www.cuni.cz/UK-9014.html

7 https://www.cuni.cz/UK-9056.html
8 https://uoou.gov.cz
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Priloha ¢. 4
Cenik poplatka

Tento Cenik poplatki a placenych sluzeb je prilohou Knihovniho a vyptij¢niho fadu UK.

Pokuta za prekroceni vypuj¢ni Ihiity za dokument dle 3 K¢/1 den
Jednotné matice vypijcek
50 K¢/1 den
100 K¢/1 den
1.,2., 3. upominka e-mailem Bez poplatku

Za zaslani tiSténé upominky posStou

postovné bude tctovdno dle
aktudlné platného ceniku
Ceské posty + reZijni ndklady
15 K¢

4. upominka doporucena

250 K¢ (rezijni naklady)

Predzalobni upominka

Ve vysi odmény za 1 ukon
pravni sluzby dle
§7 Advokatniho tarifu

Predzalobni priprava

200 K¢/1 dokument

Knihovnické zpracovani nahrady za ztraceny dokument 50 K¢/1 dokument
Ztrata nebo poskozeni ¢arového kédu nebo RFID Cipu 20 K¢

Cernobila kopie 1 strany nahrazovaného dokumentu 2 K¢

Vazba nahrazovaného dokumentu 300 K¢

Ztrata nebo poskozeni zaptijceného elektronického zarizeni

az do vySe porizovaci ceny
zatizeni

MVS a MMVS

dle aktualnich cenika

poskytovateld sluzeb

Nékteré dalsi sluzby miizou byt zpoplatnény dle provoznich iadt jednotlivych dil¢ich

knihoven.
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