Nakup literatury

Knihy
Z rozpoctu knihovny

navrhy posilejte prostfednictvim formulare

zkontrolujte, zda jiz titul ve fondu neni (v€etné elektronické verze); v pfipadé, Ze se domnivate, Ze je potfeba doplnit
dal$i exemplaf, uvedte prosim dlivod; napf. kniha pfedepsana na kurz (uvedte konkrétné)

o pfijeti ¢i zamitnuti navrhu budete informovani e-mailem

zpracovani knihy ve fondu a jeji dostupnost sledujte v centralnim vyhledavadi UKAZ

Z grantd, programu podpory védy apod.
Zahrani€ni knihy

objednavky posilejte e-mailem na adresu knihovna@fhs.cuni.cz

objednavka musi obsahovat:

+ Cislo grantu a finanéni ¢astku ur¢enou na knihy (pokud budete objednavat postupné, uvedte prosim celou
planovanou ¢astku

* Udaje pro jasnou identifikaci knih/y (nazev, autor, vydavatel, ISBN)

u knih vydanych v paperbackové i hardbackové verzi vzdy objednavame paperback, pokud vyslovené nepozadate

0 pevnou vazbu

v pfipadé ruznych vydani upfednostrfiujeme nejnovéjsi, pokud pozadujete konkrétni vydani, uvedte to prosim k

danému titulu jednoznacné

Terminy

Cc

knihy je nutné objednat nejpozdéji 4 tydny pred terminem pro odevzdani faktur na ekonomické oddéleni (pokud
jste termin propasli, kontaktujte Feditelku knihovny); idealni je vS8ak objednavat knihy do konce zafi (je pak ¢as na
feSeni pfipadnych komplikaci)

termin dodani ovliviiuje zemé vydani:

standardni termin dodani jsou 3-4 tydny u knih vydanych velkymi nakladateli s rozsahlou distribuéni siti (pfedevsim
z USA a Velké Britanie, Némecka);

s minimalné 2 mési¢ni Ihatou mezi objednanim a dodanim pocitejte u knih z Francie, ale i dalSich zemi (Italie,
Spanélsko...)

pokud na dodani mimoradné spéchate, upozornéte nas na to, pokusime se i za cenu vyssich nakladi nakup
uspisit

eny

cena knih v ¢eskych korunach se neda stanovit jednotné, vzdy zavisi na zemi pavodu a dodavateli a aktualnim kurzu
v dobé prodeje

faktury jsou v korunach a vychazeji z distribu¢nich cen pro Evropu (tj. GBP, Euro)

vzdy musite pocitat s navySenim o 10% DPH

knihy anglo-americké produkce velkych nakladateltl ziskame za cenu v GBP uvadénou nakladatelem (nikoliv tedy
na internetovych obchodech)

u knih z Némecka, Francie, mensich americkych vydavatelu atd. je tfeba k cené pfipocitat dopravu, ktera je obvykle
cca 4 Euro

idealni ¢as na objednani s ohledem na cenu je duben a kvéten, kdy nakladatelé poskyktuji slevy v souvislosti s
veletrhem Svét knihy

v pfipadé nékterych nakladatell mame standardni slevy béhem celého roku

Vypajéky

knihy zakoupené z grantll mohou dostat status grantova vypuj¢ka nebo specificka vypljcka s pfednostnim pravem
pro feSitele projektu (


https://forms.gle/3BAjLwp3NUW5cLco6
http://ukaz.cuni.cz
mailto:knihovna@fhs.cuni.cz

je-li Fesitelu vic a posilate spoleénou objednavku, napiste ke kazdému titulu jméno toho, kdo si konkrétni titul bude
pujcovat)

* kniha se vzdy pujcuje konkrétnimu ¢lovéku a ten je za ni odpovédny

* po dodani a zpracovani knihy dostanete e-mailovou zpravu, Ze vypujcka je pfipravena, s terminem do kdy; mizete
si dohodnout i jiny termin

» kniha se puj¢uje na 365 dni a je mozné vypujcku prodlouzit po dobu trvani projektu (
po uplynuti terminu se automaticky generuje upominka, o prodlouzeni sta¢i pozadat odpovédi na zaslany e-mail)

Ceské knihy

» zpusob objednani a vypujéky jsou shodné jako u zahrani¢nich knih, rozdil je v terminech a cenach
» objednavku je tfeba realizovat nejpozdéji 2 tydny pfed terminem pro odevzdani faktur

* knihovna ma na vétSinu €eskych knih slevy ve vysi 10-28 %

Elektronické knihy

» instituce muze koupit jen institucionalni licenci, neni tedy mozné objednavat napf. e-knihy z Amazonu
» v pfipadé zajmu o e-knihu kontaktujte spravce e-zdroju

Casopisy

* muzete navrhnout i doplnéni fondu o ¢asopis, vzdy, kdyZ je to mozné, objednavame online verzi - vzhledem ale k
finan€nim narokim pfedevsim u zahrani¢nich titull, musi vSechny navrhy projit pfisnym schvalovacim procesem

» predplaceni ¢asopisu z grantii neni mozné - Ize objednat ¢asopis pouze na rok, v némz projekt bézi. Tzn. pokud
je grant na rok 2020, neni mozné predplatit na konci roku ¢asopis na rok 2021, Ize koupit pouze rok 2020 (plyne
to ze zakona o Ucetnictvi)

Clanky
« v nékterych pfipadech je mozné (pfedevsim u zahrani¢nich tituld) koupit online verzi ¢lanku z databaze nakladatele

» ¢lanek kupuje knihovna a zadatel dostane k dispozici jeho tisténou verzi
« v pfipadé, Ze neni nutné mit ¢lanek ve velmi kratkém terminu, je kvadli cené vhodnéjsi vyuzit sluzby MVS


mailto:miriam.vojtiskova@fhs.cuni.cz
https://knihovna.jinonice.cuni.cz/sluzby/meziknihovni-vypujcni-sluzba

